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在网页右侧的“社会组织网上办事大厅”中依次点击“基金会”、“年检”、“网上填报”，进入后输入用户名（基金会全称）、密码（初始密码：66668888），根据“填报指南”填写年度工作报告，上传注册会计师出具的财务审计报告和专项信息审核报告。
（二）材料报送。网上填报后，点击“完成”和“提交”并打印纸质材料，与审计报告和专项信息审核报告一并送业务主管单位初审后，于2017年3月31日前报送登记管理机关（无业务主管单位的直接报送）。
（三）审核及结论。市州、县市区基金会登记管理机关工作人员登录www.chinanpo.gov.cn/shenpi网站，输入各自用户名和密码（管理权限开通时间另行通知）进入审批系统，按照《中华人民共和国慈善法》、《基金会管理条例》、《民政部财政部国家税务总局关于印发〈关于慈善组织开展慈善活动年度支出和管理费用的规定〉的通知》、《基金会年度检查办法》、《关于规范基金会行为的若干规定（试行）》、《关于进一步加强基金会专项基金管理工作的通知》和《湖南省募捐条例》等有关规定，于2017年5月31日前对2016年12月31日前登记但未认定为慈善组织的基金会作出“合格”、“基本合格”、“不合格”的年检结论，并及时向社会公布。
已于2016年12月31日前登记或认定为慈善组织的基金会不作年检结论，可根据需要确定一定比例进行抽查或者专项检查，对基金会业务活动、内部治理、信息公开、专项基金、对外投资等方面进行检查。

三、年报和年检需要提交的材料

（一）2016年度基金会年度工作报告（一式两份，网上填报后A4纸双面打印）。

（二）具备相应资质的注册会计师事务所出具的2016年基金会年度审计报告和专项信息审核报告（一式两份，须执行《民间非营利组织会计制度》）。

（三）登记管理机关初始化信息表、基金会党建情况统计表、基金会财务情况统计表。

四、违规处罚
对逾期不按要求报送年度工作报告、审计报告和专项信息审核报告，不参加年度检查的基金会，登记管理机关要依据《基金会管理条例》和《基金会年度检查办法》的有关规定予以处理。年检“不合格”、“基本合格”或受到行政处罚的基金会不能参加评估，不列入年度税前扣除资格公布名单，不能承接政府购买服务和申报各类项目。

对连续两年不接受年检（或年检不合格）或不报送年报材料的基金会，登记管理机关应依法予以撤销登记。在抽查和专项检查中发现违法违规情形的，责令基金会进行整改；按照法律法规规章应当予以行政处罚的，要依法处罚。
五、其他事项
（一）对基金会进行年度检查是登记管理机关应认真履行的职责和义务，按照分级登记，分级管理的原则，各级民政部门要切实负起责任，认真做好本级基金会的年度检查工作，规范基金会行为。

（二）审计报告和专项信息审核报告需按湖南省财政厅、湖南省民政厅《关于进一步加强和完善基金会注册会计师审计制度的通知》（湘财会〔2012〕6号）要求，选取具备资质的会计师事务所出具。
（三）基金会分支（代表）机构不再单独报送材料，其设立、注销、变更等事项登记机关不再进行审批，由各基金会自行设立、注销、变更，报登记机关备案。基金会分支（代表）机构不单独设立账号，其资产纳入基金会账户统一核算，统一管理。

（四）请已登记基金会的市州、县市区民政部门及时填写《登记管理机关初始化信息表》，并于3月3日前由市州社会组织管理科（局）汇总报省社管局，省厅将统一汇总报部社管局设置年检系统审批权限，届时各登记机关即可根据填报的用户名及密码登录系统，依照系统操作手册操作审批。

（五）各基金会应根据《慈善组织认定办法》、《慈善组织公开募捐管理办法》相关规定，及时办理慈善组织认定及申请公开募捐资格（相关表格在湖南民政网下载）。

联系人：鄂立辉         联系电话：0731-84502048
联系地址：长沙市东风路276号省民政厅二办楼707室，
邮编：410003，邮箱：1056258158@qq.com
网上填报操作咨询电话：010-61936526、61936641
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附件1：登记管理机关初始化信息表

	登记管理机关初始化信息表

	登记管理机关
	审批权限
	姓名
	电话
	用户名
	初始密码

	XXX民政局
	受理人
	
	
	可用本人姓名的拼音
	我省统一设430000

	
	初审人
	
	
	
	

	
	审核人
	
	
	
	


附件2：基金会党建情况统计表
基金会党组织基本情况

	基金会名称
	是否成立党支部
	党员人数
	党支部名称
	成立

时间
	党支部书  记
	联系方式
	党组织批准单位
	业务主管单位

	
	
	
	
	
	
	
	
	


党员基本信息

	序号
	姓名
	性别
	出生

年月
	兼（担）任社会组织职务及时间
	入党时间
	党内
职务
	组织关系所在单位
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：１、已设立党支部的提交批复；未设立党支部的需提交党支部设立申报材料（湖南民政网下载）。２、党员基本信息表所填人员为基金会负责人（理事长、副理事长、秘书长）、理事及专职工作人员中党员（受聘期超过6个月的，按专职工作人员计）。
附件3：基金会财务情况统计表
基金会财务情况统计表
填报单位：（盖章）                                               单位：万元

	本年度费

用总计
	业务活动成本
	管理费用

	
	人员费用
	日常
费用
	固定资产折旧
	税费
	人员
费用
	日常
费用
	固定资产折旧
	税费

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	


	主动公开

	湖南省民政厅                              2017年2月27日印发
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